
RESUMEN 

Idiomas: Español, Inglés: comprensión lectora y auditiva intermedia, sin manejo de conversación.

Certificados: Microsoft Office (Word, Excel, PowerPoint) Facultad Politécnica UNA

Prácticas/Conocimiento: En diseño y evaluación de proyectos, flujos de cajas, fórmulas,

cronogramas, plan de producción, recolección y ordenamiento de datos, todos estos en Excel.

 Ene 2017 - Dic 2019Bachiller Cientifico En Ciencias Básicas 

Colegio Politécnico Johannes Gutenberg

Del 7° al 9° Grado Educación Escolar Básica

Del 1° al 3° Curso Educación Media 

 Jun 2022 - ActualmenteFacultad de Ciencias Agrarias UNA-San Lorenzo

Carrera de Ingeniería Agronómica

Suelos y Ordenamiento Territorial

Jun 2024 - PresenteAgroAceros S.A (ÑEMBY)

Control manual de recibos de dinero, auxiliar administrativo.

Uso de planillas en excel para control interno.

Control de montos cruzados entre recibos confeccionados y sistema informático.

Auditoria básica de facturas, recibos y notas de pedidos entre sucursales.

Referencia Laboral; RR.HH Lic. María Teresa Pérez (0976) 341 296 Vía WhatsApp 

Dic 2019 - May 2022Estrella de Oro S.A (ASUNCIÓN)

Auxiliar Administrativo y contable

Atención al cliente, recepción, uso de herramientas informáticas

Facturación, carga de pedidos, gestión de documentos

Referencia Laboral; RR.HH Lic. Rossana Rodríguez (0984) 108 178 Vía WhatsApp

Jóven de 24 años, estudiante de Ingeniería Agronómica en la Universidad Nacional de Asunción,

actualmente en el último semestre de la carrera. Soy una persona proactiva, con gran disposición para

aprender y con capacidad para adaptarme y trabajar bajo presión. Aprendo con rapidez y busco

constantemente adquirir nuevos conocimientos para mi desarrollo profesional. Cuento con experiencia en

manejo de herramientas de Microsoft Office (Word, Excel, PowerPoint), y actualmente me desempeño como

auxiliar administrativo nocturno en una distribuidora de herramientas, lo que me ha permitido desarrollar

responsabilidad, disciplina y habilidades de organización en entornos laborales reales.

FRANCISCO RAÚL BENÍTEZ NÚÑEZ

Manuel Ortiz Guerrero C/ La Victoria Ñemby |  franraul.2002@gmail.com | (0992) 379 573

ESTUDIANTE UNIVERSITARIO

HABILIDADES TÉCNICAS

EXPERIENCIA PROFESIONAL

FORMACIÓN ACADÉMICA

INFORMACIÓN ADICIONAL

Microsoft Office (Word, Excel,

PowerPoint) – manejo intermedio

(fórmulas, gráficos, tablas

dinámicas, presentaciones).

 Organización de datos y archivo

físico y digital de documentos.
Manejo de correo electrónico y

redacción de informes técnicos y

administrativos.
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