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RESUMEN

Joven de 24 afios, estudiante de Ingenieria Agrondmica en la Universidad Nacional de Asuncion,
actualmente en el Ultimo semestre de la carrera. Soy una persona proactiva, con gran disposicion para
aprender y con capacidad para adaptarme y trabajar bajo presidon. Aprendo con rapidez y busco
constantemente adquirir nuevos conocimientos para mi desarrollo profesional. Cuento con experiencia en
manejo de herramientas de Microsoft Office (Word, Excel, PowerPoint), y actualmente me desempefio como
auxiliar administrativo nocturno en una distribuidora de herramientas, lo que me ha permitido desarrollar
responsabilidad, disciplina y habilidades de organizacidn en entornos laborales reales.

HABILIDADES TECNICAS

Microsoft Office (Word, Excel, Organizacién de datos y archivo Manejo de correo electrénico y
PowerPoint) — manejo intermedio fisico y digital de documentos. redaccion de informes técnicos y
(férmulas, graficos, tablas administrativos.

dindmicas, presentaciones).

EXPERIENCIA PROFESIONAL

Estrella de Oro S.A (ASUNCION) Dic 2019 - May 2022
e Auxiliar Administrativo y contable
o Atencidn al cliente, recepcidn, uso de herramientas informaticas
» Facturacion, carga de pedidos, gestion de documentos
« Referencia Laboral; RR.HH Lic. Rossana Rodriguez (0984) 108 178 Via WhatsApp

AgroAceros S.A (NEMBY) Jun 2024 - Presente

e Control manual de recibos de dinero, auxiliar administrativo.

¢ Uso de planillas en excel para control interno.
Control de montos cruzados entre recibos confeccionados y sistema informatico.
Auditoria basica de facturas, recibos y notas de pedidos entre sucursales.
Referencia Laboral; RR.HH Lic. Maria Teresa Pérez (0976) 341 296 Via WhatsApp

FORMACION ACADEMICA

Facultad de Ciencias Agrarias UNA-San Lorenzo Jun 2022 - Actualmente
e Carrera de Ingenieria Agrondmica
e Suelos y Ordenamiento Territorial

Bachiller Cientifico En Ciencias Basicas Ene 2017 - Dic 2019

Colegio Politécnico Johannes Gutenberg
e Del 7° al 9° Grado Educacion Escolar Basica
e Del 1° al 3° Curso Educacion Media

INFORMACION ADICIONAL

o Idiomas: Espariol, Inglés: comprension lectora y auditiva intermedia, sin manejo de conversacion.

o Certificados: Microsoft Office (Word, Excel, PowerPoint) Facultad Politécnica UNA

» Practicas/Conocimiento: En disefio y evaluacion de proyectos, flujos de cajas, formulas,
cronogramas, plan de produccion, recoleccién y ordenamiento de datos, todos estos en Excel.
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