
Diego Armando Ávalos Benegas
AUXILIAR ADMINISTRATIVO & ATENCIÓN AL CLIENTE

📍 B° San Pedro, Encarnación  | 📞 (0975) 162-667

✉️ caf574@hotmail.com

PERFIL PROFESIONAL

Profesional proactivo y confiable con sólida ética y valores. Excelente capacidad

de  redacción,  ortografía  y  manejo  de  herramientas  informáticas.  Amplia

experiencia en gestión documental, administración de archivos, resolución de

dudas administrativas y mediación de relaciones humanas en el entorno laboral.

Demostrada  capacidad  para  tomar  decisiones  oportunas  en  situaciones

complejas. 

EXPERIENCIA LABORAL

Neumático 3 Amigos 2022 – 2025

Auxiliar Administrativo y Vendedor

Gestión de ventas, atención personalizada a clientes, soporte administrativo y control

operativo.

Esc. Básica N° 112 Gral. Higinio Morínigo 2025 – 2026

Presidente - Cooperadora Escolar

Liderazgo de la comisión, gestión institucional, administración de recursos e

interacción con la comunidad.

Ávalos e Hijos Construcciones 2019 – 2021

Auxiliar Administrativo

Manejo de documentación, organización de archivos y soporte operativo

administrativo.

VAA Construcciones 2017 – 2018

Auxiliar Administrativo

Gestión documental, archivo institucional y apoyo en tareas administrativas

generales.

Municipalidad de Encarnación 2007

Censista - Proyecto REMI

Relevamiento de datos en campo y trabajo en equipo para proyectos municipales.

Comercial Diego Ávalos 2001 – 2002

Auxiliar Administrativo

Atención al cliente y registro de documentación interna.

HABILIDADES CLAVE

Liderazgo y Gestión

Proactividad y Solución de Crisis

Trabajo en Equipo y Mediación

Gestión Documental y Archivo

Redacción Excelente y Ortografía

Responsabilidad y Honestidad

EDUCACIÓN & CURSOS

SNPP

Auxiliar Administrativo | 2022

Gestión Contable | 2021

Portugués Básico | 2022

Inglés Básico | 2022

Power Computer

Operador Avanzado de Computadoras

Diseño Gráfico & Access Base de Datos

Colegio Priv. Divina Misericordia

Bachiller Humanístico Científico | 2004

REFERENCIAS LABORALES

Lic. Freddy Falchi Desvars

Controller Corp. Grupo De La Sobera S.A.

📱 (0981) 564-030

Mag. Laura Molinas Balmaceda

Directora Esc. Básica N° 112

📱 (0985) 742-445

Arq. Victor Szostak

📱 (0985) 771-166

Arq. Marilyn Miranda

📱 (0971) 150-380

REFERENCIAS PERSONALES

Sr. Juan Barreto: (0984) 378-953

Sr. Alfredo M. Iwasaki: (0985) 570-100

Sr. Néstor Mereles: (0985) 712-760

Sra. Liliana Szezerba: (0981) 620-650


