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Datos Personales

Eﬁc/qaz(ilfmimiento:

Habilidades

Comunicacion efectiva y
atencion al cliente
Organizacion y capacidad de
priorizar tareas

Trabajo en equipo y
adaptabilidad operacional
Manejo de herramientas
informaticas y de oficina

Idiomas

* Espafiol (Nativo)

¢ Guarani (Fluido)
+ Inglés (Basico)

Antonio Nicolas
Britos Franco

Estudiante de Ultimo afio de la carrera de Ciencias de la Comunicacion con 7 afios de experiencia
en gestion administrativa y apoyo operativo. Cuento con formacion practica en produccion radial,
redaccion de contenidos y atencion integral. Destaco por mi capacidad de organizacion,
comunicacion efectiva y trabajo en equipo.

Experiencia Laboral

Lili Franco Calzados | Administrativo

Antigliedad: 7 afios

Control y organizacion de documentacion administrativa general.
Registro, seguimiento y gestion de tareas operativas diarias.
Atencion al cliente y coordinacién de soporte interno.

Gestion y archivo de documentos fisicos y digitales.

Apoyo en procesos de facturacion y control de pagos.

Seguimiento de pedidos, proveedores y control de stock.

Manejo de bases de datos y actualizacion de registros internos.
Resolucion de consultas y reclamos de clientes de manera eficiente.
Colaboracion en la mejora de procesos administrativos y operativos.
Capacitacion y apoyo a nuevos colaboradores en tareas administrativas.
Elaboracion de informes y presentacion de resultados a la gerencia.
Gestion de correspondencia y comunicaciones internas.
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Pasantia Académica — Facultad de Filosofia
Proyecto: Programa Radial (2024 — 2025)

o Redaccion y planificacion de contenidos para emision.
Apoyo técnico y logistico durante la produccion en vivo.
Locucion y gestion de pautas comunicacionales.
Investigacion y elaboracion de guiones radiales.
Coordinacion de entrevistas y contacto con invitados.
Manejo basico de equipos de audio y software de grabacion.
Produccion de contenidos informativos y de interés general.
Participacion en la organizacion y difusion del programa.
Trabajo en equipo para la planificacion de segmentos y cronogramas.
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Formacion Académica

Universidad Nacional de Asuncion — Facultad de Filosofia
Ciencias de la Comunicacion, 4° afo (en curso)

Colegio Sagrados Corazones
Bachiller en Ciencias Sociales

Referencias

Laborales:
Alba Sanabria: 0983 260 210
Liliana Franco: 0982 385 467

Personal:


mailto:nicobritosf98@gmail.com

Giselle Parra: 0985 173547
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