—e CONTACTO
. 25/01/2000
26 anos
‘ 0994 541844

@ ivanenmanuel28@gmail.

com

@ Yasy casi Paz del Chaco.
Lambaré

—e FORTALEZAS

o Creatividad

» Adaptabilidad

o Etica profesional
e Responsabilidad
e Honestidad

¢ Respeto

MOVILIDAD PROPIA
—® (MoTO)

REFERENCIA
LABORAL

Lic. Rosa Méndez Torrez - Administradora area contable -

Embhil SA
Contacto : 0981926062

IVAN RUIZ ROMERO

EDUCACION

Nivel Medio- 1-3 era afio

Colegio EMD Ysaty

Universidad

Cursando el 3ro ano de la carrera Fisioterapia - UNIDA

EXPERIENCIA

Auxiliar administrativo - Emhil SA
4 anos

Gestion de transferencias de documentos al sistema
Clasificacion y almacenamiento de facturas - comprobantes
etc.

Elaboracion de planillas

Manejo de sistema starsoft - wincont - Marangatu
Colaboracion en la preparacion de balances

Control de depésitos bancarios, planillas de descuentos
Control de ventas de tienda y mayoristas

Deteccion y seguimiento de diferencias o errores en
documentos

Reportes mensuales

Control de arqueo de cajas por sistema HBS Software

Gestor externo - Emhil SA

2 anos

Procesamientos de pagos y entregas de documentos
Tramites financieros y administrativos

Pagos de servicios

Cobranzas

Grupo sacco

Control de caja de estaciones de servicios

Control de arqueo

Ajustes de caja, depositos segun necesidad

Verificacion y seguimientos de faltantes, facturas, depositos
etc

ATC - Claro

6 meses
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