Contacto

Teléfono
0981933 763

Correo
brendavalentina2009@gmail.com

Direccion
Barrio Obrero, Asuncion

Datos Personales

Nacionalidad: Paraguaya
C.l. N°: 5.294.126

Fecha de Nacimiento:
18/09/1999 (26 Anos)
Estado Civil: Soltera

Idiomas

Espanol: Nativo

Ingles: Nivel Intermedio
(Cursando actualmente
Modulo Intermediate 1)

Herramientas

Microsoft Excel Profesional
Administrativo

Microsoft Word

Microsoft PowerPoint

Certificaciones

Auxiliar Contable
Cursando actualmente

Taller “Inteligencia Emocional”
Decrecia, 19 de agosto del 2023

Seminario “Trabajo en Equipo”

Seminario “Identidad, Proposito y Destino”

BRENDA VALENTINA
BIANCHINI MOREL

Ing. Comercial

Profesional con sélida experiencia en gestion administrativa, atencién al cliente y resolucién de
reclamos. Cuento con una alta capacidad de organizacion, orientacion al logro y habilidad para el
trabajo en equipo. Busco aportar mis conocimientos en optimizacion de procesos y soporte
administrativo, orientdndome siempre a la excelencia en el servicio y al desarrollo profesional
continuo.

Experiencia Laboral

O Agosto de 2019 - Actualmente
COOPERATIVA UNIVERSITARIA

Auxiliar de Reclamos

e Recepcidn, registro y canalizacion de solicitudes y reclamos de los socios.

e Analisis y resolucion de casos de acuerdo con las normativas institucionales vigentes.

e Redaccion de informes de gestion y comunicacion directa de resoluciones al cliente.
Referencia: Maria Eugenia Andresen (Coordinadora): 0981 161 578

O Mayo 2018 - Julio 2019
CONSULTORIA INDIVIDUAL DE ARQUITECTURA

Secretaria

e Coordinacién de agendas y seguimiento de llamadas con clientes y proveedores.
e Control y registro de ingresos, egresos y comprobantes de pago de la consultoria.
e Elaboracién y transcripcion de presupuestos, informes técnicos y solicitudes de
proyectos.
Referencia: Arq. Estela Morel: 0981 913 115

O Diciembre 2017 - Abril 2018

ESTUDIO JURIDICO
Secretaria

e Gestidn, clasificacion y archivo de expedientes legales y documentacién confidencial.

e Recepcién de clientes y manejo de la agenda de reuniones del estudio.

e Redaccidn de cartas administrativas, notificaciones y correspondencia oficial.
Referencia: Dra. Matilde Resnisky Lopez Moreira: 0972 148 791

Formacion Académica

Universidad Americana
Ingenieria Comercial, culminado en 2024

Colegio Maria Auxiliadora
Bachiller Técnico en Ciencias Béasicas, 2017

Referencias Personales

Miguel Mendoza: 0976 340 936
Pamela Recalde: 0983 259 993
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