YERUTI

OZUNA

INFORMACION

°Direcci6n:

Limpio
Barrio San Antonio

e Teléfono:
0994658600

Mail:
yeru.jk?7egmail.com

EDUCACION

. Educacion Media
Bachiller con énfasis
en Ciencias Basicas
Colegio Nacional Las
Residentas
Ano: 2025 - Finalizado
. Operador de
Ofimdatica - SNPP
(Curso concluido).
. Inglés - Nivel 1
(Curso concluido).
« Coreano - Nivel 1
(Curso concluido).

DISPONIBILIDAD

Tiempo completo

REFERENCIAS
PERSONALES

Karen Elizabeth Zarate
0981794904

Benigna Alejandra Zarate

Pereira
0976107805

PERFIL

Joven responsable, organizada y con buena
predisposicion para el aprendizaje. Me
caracterizo por mi puntualidad, compromiso
y facilidad para el trato con personas. Busco
una oportunidad laboral que me permita
adquirir experiencia y desarrollarme
profesionalmente.

EXPERIENCIA

Secretaria Administrativa

Colegio Santisima Virgen Maria Auxiliadora -
Limpio

Mayo 2026 - Actualidad

Atencién a padres, alumnos y docentes.
Manejo de computadora para tareas
administrativas.

Gestion de planillas de asistencia y control
de horarios.

Realizacion de gestiones administrativas
dentro y fuera de la institucion.

HABILIDADES

. Atencion al cliente

. Buena comunicacion

. Puntualidad

. Trabagjo en equipo

. Microsoft Word.

. Microsoft Excel.

. Organizacion de documentos.

. Responsabilidad y organizacion.
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