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Habilidades

Organizacion y
administracion de
documentos. Redaccion de
documentos e informes.
Atencion al cliente. Archivo y
gestion documental. Trabajo
en equipo. Comunicacion
efectiva. Responsabilidad y
puntualidad. Aprendizaje
rapido. Adaptacién a nuevos
procesos. Capacidad para
resolver problemas.
Disposicion para recibir
capacitacion. Habilidades
basicas en informatica.

Idiomas

ESPANOL
GUARANI

INGLES

Alba Valdovino

Resumen

Soy una persona responsable, organizada, proactiva y comprometida
con el aprendizaje continuo. Cuento con formacién en Secretariado
Ejecutivo y en Seguridad Industrial y Salud Ocupacional, y actualmente
me encuentro cursando la carrera de Contabilidad. Aunque ain no
poseo experiencia laboral formal, tengo una gran capacidad para
aprender con rapidez, adaptarme a nuevos entornos de trabajo y asumir
responsabilidades con seriedad. Busco una oportunidad para desarrollar
mis conocimientos, adquirir experiencia y contribuir al crecimiento de la
empresa mediante un trabajo eficiente y de calidad.

Pasantias

PASANTIA SOCIOCOMUNITARIA

Participacion en la planificaciéon y mantenimiento de una huerta comunitaria.
Trabajo en equipo para el cumplimiento de los objetivos.

Organizacion y distribucion de tareas.

Desarrollo del sentido de responsabilidad, compromiso y cooperacion.

Formacion Académica

@ TECNICO EN SEGURIDAD INDUSTRIAL Y SALUD
OCUPACIONAL

® SECRETARIADO EJECUTIVO

@ BACHILLER CONCLUIDO CON ENFASIS EN
CIENCIAS SOCIALES
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