Tania
.Opez

SOBRE MI

Soy una persona responsable, proactiva y comprometida con

sus tareas. Poseo buena comunicacion, trato respetuoso y

orientacion al servicio. Me adapto con facilidad, trabajo bien CONTACTO
en equipo y cumplo normas e instrucciones. Soy organizada,

puntual y mantengo una actitud positiva para aprendery

mejorar continuamente. e Teléfono:
+595 983877037

. Correo electrénico:

tanix.lopez7@gmail.com

EXPERIENCIA LABORAL

HABILIDADES
Secretaria de oficina
* Liderazgo
EMPRESA COMERCIAL « Comunicacién clara
DON GATO « Organizacion y gestion del

tiempo
Tareas realizadas * Responsabilidad
« Organizacion de documentos y apoyo administrativo.

- Redaccion de notas y registros en computadora.

« Asistencia al encargado en tareas de oficina. EDUCACION

- Manejo de facturacion, remisiones, cheques y

recibos. Bachiller Cientifico Ciencias
Sociales

COLEGIO NACIONAL MARGARITA
VEIA DE BIBOLINI 2012-2025
Estudiante de Derecho
Universidad Gran Asuncién 2026
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