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A.R.T.C. Sistemas y Servicios
0982 112424

EXPERIENCIA
: 2024 - 2025 A.R.T.C. SISTEMAS Y SERVICIOS
EDUCACION
AUXILIAR CONTABLE Y ASISTENTE ADMINISTRATIVO
Carga de documentos para Reg. 90
Marketing| Primer Ano Inventarios
Cotizaciones y control de gastos
Orden y clasificacion de documentos
Finanzas Personales - Servicio Control de Stock
Nacional de Promocidén Presentacion de formulario 120
Profesional (SNPP) 2024 ESTUDIO CONTABLE GONZACA
2024 AUXILIAR CONTABLE Y AUXILIAR DE MARKETING
Ly Presentacion de formulario 120
Informdtica - Operador en Carga de documentos para Reg 90
Excel, Word y Power Point Creacion de redes sociales (Facebook, Instagram,
Tiktok)
Telecentro Tigo Diseno de flyers con canva
. , . . . Edicién de videos con capcut PRO
Bachiller Técnico Con Enfasis Investigacion y propuestas de contenido para redes
En Informatica Manejo de redes sociales (posteos, historias, etc)
legio Naci D Comunicacion digital (respuesta de comentarios,
Colegio Nacional Don mensajes directos y consultas)
Bienvenido Osorio Copywritting
2022 - 2024 Fotografia y video
2024 SERTEL S.A (PASANTE)
ASISTENTE ADMINISTRATIVO
Carga de documentos para Reg. 90
Inventarios
HABILIDADES Cotizaciones y control de gastos
Orden y clasificacién de documentos
Control de Stock
. Iniciativa ,
- Manejo de Microsoft Office 2023 LIBRERIA ALFONSO )
. Excel Administrativo y Financiero ASISTENTE PARA ORGANIZACION DE ARCHIVOS
. Programas de disefo (Capcut, Orden y clasificacion de archivos
Canva) Anillar y preparar carpetas
. Resolucion de problemas Atencion dl cliente - .
. Trabajo en Equipo Colaboracion en tareas administrativas de profesoras
. ., Elaboracién de inventarios
° B’Ueno Comunicacion Manejo de documentos confidenciales
. Liderazgo en Proyectos
. Planificacion de Tareas
« Conocimiento intermedio de
Contabilidad IDIOMAS
Disponibilidad completa de Guarani nivel intermedio
tiempo o Espaniol
Buena comunicacion
REFERENCIAS
LIC. AMADO CARTES LIC.ALEXIS ARANDA

Estudio Contable Gonzaca
0981842405



