
0986941679 In.caxx07@gmail.com

INGRID RUIZ DIAZ

EDUCACIÓN

IDIOMAS

HABILIDADES

REFERENCIAS

EXPERIENCIA

Guaraní nivel intermedio
Español 

Iniciativa
Manejo de Microsoft Office
Excel Administrativo y Financiero
Programas de diseño (Capcut,
Canva)
Resolución de problemas
Trabajo en Equipo
Buena Comunicación
Liderazgo en Proyectos
Planificación de Tareas
Conocimiento intermedio de
Contabilidad 
Disponibilidad completa de
tiempo
Buena comunicación 

LIC. AMADO CARTES
A.R.T.C. Sistemas y Servicios
0982 112424

Marketing| Primer Año

Bachiller Técnico Con Énfasis
En Informática

Informática - Operador en
Excel, Word y Power Point

Colegio Nacional Don
Bienvenido Osorio

Telecentro Tigo

2024
2024

2022 - 2024

LIBRERÍA ALFONSO
ASISTENTE PARA ORGANIZACIÓN DE ARCHIVOS

Orden y clasificación de archivos
Anillar y preparar carpetas
Atención al cliente
Colaboración en tareas administrativas de profesoras
Elaboración de inventarios
Manejo de documentos confidenciales 

2024

ESTUDIO CONTABLE GONZACA
AUXILIAR CONTABLE Y AUXILIAR DE MARKETING
Presentacion de formulario 120
Carga de documentos para Reg 90
Creación de redes sociales (Facebook, Instagram,
Tiktok)
Diseño de flyers con canva
Edición de videos con capcut PRO
Investigación y propuestas de contenido para redes
Manejo de redes sociales (posteos, historias, etc)
Comunicación digital (respuesta de comentarios,
mensajes directos y consultas)
Copywritting
Fotografía y video

LIC.ALEXIS ARANDA
Estudio Contable Gonzaca
0981842405

2023

Caaguazu  - Ñemby

Finanzas Personales - Servicio
Nacional de Promoción
Profesional (SNPP)

SERTEL S.A (PASANTE)
ASISTENTE ADMINISTRATIVO

Carga de documentos para Reg. 90
Inventarios
Cotizaciones y control de gastos
Orden y clasificación de documentos
Control de Stock

2024 - 2025 A.R.T.C. SISTEMAS Y SERVICIOS

Carga de documentos para Reg. 90
Inventarios
Cotizaciones y control de gastos
Orden y clasificación de documentos
Control de Stock
Presentación de formulario 120

AUXILIAR CONTABLE Y ASISTENTE ADMINISTRATIVO 


