Fabricio Viera

ASISTENTE ADMINISTRATIVO

e (0991) 842 726

9 fviera.contacto@gmail.com

Justo Veron c/ José A. Molas —
Nemby

Datos Personales

Fecha de nacimiento: 19/11/2005
Nacionalidad: Paraguaya
Estado civil: Soltero

Habilidades

» Manejo de herramientas ofiméticas
(Excel, Word, PowerPoint).

» Manejo y gestion de correos formales.
« Conocimiento del sistema Zoho One.
« Trabajo en equipo.

« Organizacion y responsabilidad
administrativa.

« Idiomas espafiol y guarani

Referencias

St. Anne’s School
Sr. Alvaro Agiiero | (0974) 408 152

Linked[[)
Fabricio Viera

Persona responsable, proactiva y comprometida con el trabajo, con
excelentes habilidades de relacionamiento interpersonal y capacidad para
adaptarse rapidamente a nuevos entornos. Aprendo con facilidad, trabajo
con enfoque en resultados y mantengo una actitud positiva ante los
desafios. Busco integrarme a una organizacion donde pueda aportar mis
habilidades y continuar creciendo profesionalmente.

Experiencia laboral

Asistente Administrativo

Asociacién de Padres del St. Anne’s School | Julio 2024 - Actualidad
« Gestion administrativa y documental, incluyendo emision de facturas,
recibos y notas de crédito,

« Gestién financiera operativa, abarcando cobranzas, pagos a
proveedores, carga de transferencias bancarias y conciliaciones.

» Administracién de fondo fijo y control de ingresos, incluyendo
seguimiento de cuotas anuales, ingresos por eventos y auspicios, con
recepcion y deposito de cheques.

« Organizacion, apoyo logistico y cierre administrativo de eventos
institucionales.

« Elaboracion de reportes financieros de eventos y actividades.

» Apoyo administrativo y logistico en actividades de accion social.

Pasante Administrativo

Cooperativa Medalla Milagrosa Ltda. | Diciembre 2022 — Enero 2023

« Control, escaneo y archivo de documentos.
* Clasificacion de documentos en bases de datos.
 Apoyo en atencién al socio.

Formacion Académica

Universidad Catdlica “Nuestra Sefiora de la Asuncién”
Carrera de Economia — 2.° afio (en curso)
Becado por Itaipu Binacional — 2024

Colegio Miguel Angel Rodriguez
Bachiller en Administracion de Negocios — 2023



