JAQUELIN PANA

LIC. ADMIN. DE EMPRESAS

E jaquelinpana.012@gmail.com n (0983) 232-691 a Cuidad de San Lorenzo

ACERCA DE Mi

Licenciada en Administracion de Empresas con mas de 3 anos de experiencia en areas comerciales, auditoria interna, control de

gestién y analisis de proveedores y clientes.

Orientada a resultado, con habilidades analitica, liderazgo y experiencia en reportes de gestid, mejora de procesos y seguimiento

operativo.

EDUCACION

Universidad San Lorenzo
Licenciatura en Administracién
de Empresas

2018 - 2025

Bachillerato Técnico en
Informatica

2015 - 2017

HABILIDADES

e Excel avanzado

e Power Bi

e Sistema HBS, SAP
e Liderazgo

e Trabajo en equipo

CURSOS

¢ Asistente de Despachante de
Aduanas (Comercio

Internacional) FICDE-2025

MAS INFORMACION

e Edad 25 afnos 12/03/2000
e Registro de conducir (Auto)
e Disponibilidad para viajes

EXPERIENCIA PROFESIONAL

ENEX PARAGUAY SAE

o Asistente de Fidelizacion, Calidad y Nuevos Negocios ( Mar. 2025-Actual)

— Elaboracion y andlisis de reportes mensuales de clientes, rendimientos de estaciones y
auditorias de imagen.

— Gestion y seguimiento de incidencias en app, tiendas y estaciones de servicio, con
atencion directa a clientes y resolucion de reclamos.

— Coordinacion con proveedores, aliados y camparias promocionales.

— |dentificacion de oportunidades de negocio y mejora continua.

o Auxiliar de Control de Procesos ( Febr. 2023-Mar. 2025)

— Control de valores, mercaderias y documentacion.

— Elaboracién de reportes de ventas y seguimiento de auditorias internas.
— Control interno de aperturas y cierres de sucursales.

— Conciliaciones bancarias.

BIGGIE SA

« Asistente Operativo de Directorio ( Jul. 2022-Febr. 2023)

— Supervision de pedidos de insumos y mercaderias.

— Elaboracién de reportes de ventas y pedidos semanales y mensuales.
— Coordinacién con encargados de tiendas y proveedores.

— Trato directo con proveedores.

— Viajes al interior para control y verificacion operativa.

o Asistente de Auditoria Interna ( Febr. 2020-Jul.2022)

— Control de stock, valores y ventas de sucursales.

— Elaboracién de reportes operativos y seguimiento de indicadores por sucursal.
— Control de altahs y bajas de mercaderias por proveedor.

— Viajes al interior

REFERENCIAS

o Jazmin Melzer ( Jefa de Fidelizacion, Calidad y N.N) (0984) 204 011
o Diego Ibarrola ( Jefe de Controller) (0986) 154 387
¢ Vanessa Rios ( Jefa de Asistencia Operativa) (0982) 323 152



