Rodrigo Geraldo

SOBRE Mi

Soy una persona tranquila, responsable y muy comprometido con lo que hago. Me
gusta aprendery mejorar cada dia, y siempre trato de hacer mi trabajo con atencion
al detalle. Me llevo bien con los demas, me adapto facilmente y valoro mucho el
respeto, la organizacion y la honestidad.

AUXILIAR CONTABLE - 21 ANOS (11/12/2004)

Auxiliar contable con experiencia practica en registro de operaciones contables,
manejo de facturacion, conciliaciones bancarias y control de documentos. Proactivo,
organizado y con gran capacidad de aprendizaje. Busco seguir desarrolldndome en el
area administrativa y contable, aportando mis conocimientos y habilidades al equipo.

e 0981-577-327 0 Fernando de la Mora Zona Sur - Tres Bocas (@) rg893313@gmail.com

FORMACION UNIVERSIDAD AMERICANA
Ing. Comercial - 1° afio aprobado
COLEGIO NACIONAL E.M.D. PRESIDENTE FRANCO

Escolar Basica: Del 7mo grado al 9no Grado
Educacion Media: Bachillerato en Ciencias Sociales del 1ro de la Media al
3ro de la Media

EXPERIENCIA GIR ASOCIADOS DICIEMBRE 2022 - FEBRERO 2026
AUXILIAR CONTABLE

e - Registro y carga de facturas en sistemas contables. (EDYDSI)

e - Manejo del sistema Marangatu.

e - Presentacion mensual de IVA,

e - Presentaciones anual de IRP, IRE SIMPLE e IRE GENERAL

- Elaboracién de estados financieros y documentos asamblearios.
- Tareas administrativas y contables generales.

- Uso de Paquete Office (Word, Excel, etc.)

- Sistema REI IPS - Sistema REOP MTESS

IDIOMAS

Castellano | Nativo
Inglés | Basico

Habilidades Personales
¢ Responsable y ordenado
¢ Réapido aprendizaje
e Buen trato y trabajo en equipo
e Comprometido con la calidad del trabajo
Habilidades Tecnicas
¢ Manejo de Excel
¢ Registro de facturas y conciliaciones
¢ Organizacion de archivos contables
¢ Conocimientos basicos de impuestos (IVA, IRP, IRE, etc.)

HABILIDADES

REFERENCIAS PERSONAL

¢ Maida Rolon: 0982-000-156
e Fernando Ledezma: 0984-203-206

LABORAL
¢ Teresa Salinas: 0981-439-463 INFORMACION ADICIONAL
¢ Anibal Melgarejo: 0992-403-602 e Registro de Conducir al dia

¢ Movilidad Propia (Automovil)



