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6 Contacto

So981362084

@ ovelarmicaelal@gmail.com

Fernando dela mora- Zona sur

Perfil

Profesional

Estudiante de Administración de
Smpreempresos

con experiencia en gestión administrativa,

contable y atención al cliente. Me destaco

por mi responsabilidad, organización y

capacidad para adaptarme a entornos

dinámicos. Experiencia en manejo de

documentación, liquidación de salarios,

control de facturación y cumplimiento de

obligaciones fiscales y laborales. Orientada a

resultadosy con interés enseguir creciendo

profesionalmente.

CONOCIMIENTOs

TÉCNICOs.SistemaR�- IPS

•MTESS - REOP

. Liquidación de salarios

.Declaracionesde IVA

Tiemsa Servicios Logísticos S.A.

Atención al Cliente- Recepción
2020-2021

- Atención a clientes

-Recepcióny archivo de documentos
-Soporteadministrativo

Arecoy Asociados -Estudio Contable

2021-Actualmente
Auxiliar Contabley Administrativa/ Secretaria

-Carga y control de facturación

Declaración de IVA

-Liquidación de salarios

-Gestiónde trámites ante IPS, MTESS y REOP

- Manejo de documentación societaria (AsambieasSA.)

-Atencióna clientesy soporte administrativo

+ HABILIDADES

• Organización

.Trabajoen equipo

.Atenciónal cliente

.Responsabilidad

References

Control de facturación

SEPRELAD (básico)

Documentación societaria y asambleas

S.A.

Eugenia Vigo

celular:0984 422524

Rossana Arias

celular:0981 818892


