<€ FORMACION ACADEMICA

® Universidad Nihon Gakko - Lic. en
Administracion de Empresas (5.° afio en curso)

® Bachiller en Ciencias Sociales - Colegio Nacional
Miguel Angel Rodriguez

Micaela
Ovelar == EXPERIENCIA LABORAL

Administrativo / Contable ° Tiemsa Servicios Logisticos S.A.

Atencidn al Cliente - Recepcién 2020 - 2021
‘. Contacto - Atencion a clientes
- Recepcidn y archivo de documentos
J 0981362084 - Soporte administrativo
@ ovelarmicaelal@gmail.com Areco y Asociados - Estudio Contable
2021 - Actuaimente
@ Fernando de la mora - Zona sur Auxiliar Contable y Administrativa / Secretaria
- Carga y control de facturacion
Perfil - Declaracion de IVA
. - Liquidacién de salarios
prOfeS|°na' - Gestion de tramites ante IPS, MTESS y REOP
- Manejo de documentacion societaria (Asambleas SA))
Estudiante de Administracion de Empresas - Atencioén a clientes y soporte administrativo
con experiencia en gestion administrativa,
contable y atencion al cliente. Me destaco ®

por mi responsabllidad, organizacion y

capacidad para adaptarme a entornos ‘“‘ HABILIDADES

dinamicos. Experiencia en manejo de

documentacion, liquidacion de salarios, « Organizacion
control de facturacion y cumplimiento de
obligaciones fiscales y laborales. Orientada a + Trabajo en equipo
resultados y con interés en seguir creciendo

— « Atencion al cliente
proresiona mente

- CONOCIMIENTOS « Responsabilidad
TECNICOS

« Sistema REIl - IPS ®

« MTESS - REOP

+ Liquidacion de salarios M References

« Declaraciones de IVA

» Controlde facturacion Eugenia Vigo Rossana Arias

* SEPRELAD (basico) celular: 0984 422524 Celular: 098] 818892

« Documentacion societaria y asambleas

S.A.



