 NATHALIA GIMENEZ
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L. (0973) 105 101 B nataliagim32@ gmail.com & 19 anos Q@ Pdte. Franco

PERFIL PROFESIONAL

Soy una persona responsable, puntual, con muchas ganas de progresar, aprendo rapido, capaz de trabajar
en equipo. Mi objetivo en la empresa es demostrar mis conocimientos ayudando al funcionamiento de la
misma. Y a su vez adquirir nuevas experiencias para seguir formandome tanto personal como
laboralmente

HABILIDADES

Organizacion y responsabilidad
Trabajo en equipo
Comunicacion efectiva

Conduccion de vehiculos

EXPERIENCIA LABORAL

Cargo: Recepcionista

Funciones:

Recepcion y atencidn cordial a clientes de forma presencial y telefonica.
Brindar informacion clara y resolver consultas de los clientes.

Gestion y derivacion de llamadas y mensajes.

Organizacion de agendas y control de turnos.

Registro y actualizacion de datos.

Apoyo administrativo general y manejo basico de documentacion.

FORMACION A EMICA

Bachillerato en Contabilidad
Colegio Central Regional

Estudios secundarios finalizados.
Ingenieria Electromecanica
Universidad Privada del Este (UPE)
2.” ano en curso.



