
• Español 
• Guaraní 
• Inglés Básico

Colegio Nacional España  
Ciencias básicas, 2016.

EDUCACIÓN

EXPERIENCIA LABORAL

GRACIELA LEDEZMA
OVELAR

LICENCIADA EN
ADMINISTRACIÓN DE

EMPRESAS

Soy una persona proactiva, organizada y
responsable, con buenas relaciones
interpersonales en busca de un puesto
desafiante en el que pueda continuar
aprendiendo y sobre todo seguir
creciendo profesionalmente. 

Edad: 26 años
Estado civil: Soltera   
Celular: (0982) 413 558 
Correo: gracielaledezmaovelar@gmail.com 
Dirección: Carlos R.Centurión, Isla Bogado,
Luque 

Secretaria

﻿• Atención al cliente.
• Cobranzas y facturación.
• Redacción de contratos privados, informes,
declaración jurada, etc.

Escribanía María Elena Villalba 
Abril 2018- Abril 2023 

Universidad Iberoamericana 
Licenciada en Administración de
Empresas, 2022.

DATOS PERSONALES

REFERENCIA LABORAL 
 • María Elena Villalba Tel: (0984) 882719
 • Licenciada Liz Galeano Tel: (0991) 224852

 IDIOMAS

Oficial de cuentas 

• Ejecutivo de Créditos.
• Atención al cliente. 
• Ejecutivo de ahorro y tarjetas de crédito.
• Cobranzas.

Cooperativa COOPAVRA LTDA
Mayo 2023 - Febrero 2024

Jefa de Operaciones 

• Análisis y evaluación de créditos.
• Implementación de estrategias para captación
y recuperación de créditos.
• Negociación y captación de ahorros.
• Control de Tarjetas de Créditos

Cooperativa COOPAVRA LTDA
Marzo 2024 - Septiembre 2025

Cobranzas - Administración 

• Control y cierre de salidas y devoluciones de
mercaderías. 
• Análisis de créditos y cobranza de contratos,
jardines y clientes demandados.

CespedPar
Octubre 2025 - Actualmente


