LARISSA
MONSERRAT
MAIDANA MACIEL

16 DE MAYO DEL 2007
18 ANOS (ACTUAL)

SOBRE MI

Soy una persona responsable, amable y con muchas
ganas de sequir aprendiendo. Me gusta colaborar con los
demas, trabajar en equipo y dar siempre lo mejor de mi.
Busco nuevas oportunidades laborales que me permitan

CONTACTO sequir creciendo tanto personal como profesionalmente.
Boqueron ¢/s San Francisco - HABILIDADES
N° 353 J Responsable y puntual
0982 807 801 . Buena actitud para el trabajo en equipo
larissamaidana2007@gmail.com ¢ Rapido aprendizaje
. . Trato amable con las personas
EDUCACION e Manejo basico de computadoras y cajas simples
e Escuela Privada Subvencionada EXPERIENCIA PERSONAL
Dora Giménez N° 7014 ( Actual)
Del 1er grado al 6to grado J Organizacion y limpieza diaria de la casa
2016 - 2018 J Manejo de los gastos de la casa
* Colegio Privado Técnico de . Desarrollo correcto de documentos: Word,
las Américas Power Point, Excel, y paginas de edicion.
Del 7mo al 1er Ao de la media EXPERIENCIA LABORAL

(Bachillerato Técnico en
Administracion)
2019 - 2022
e Colegio Privado Subvencionado
Dora Giménez

Toro Pampa S.A. ( Limpio, Paraguay.)
Periodo de tiempo realizado: 6 meses

Principales tareas y responsabilidades:

Del 2do al 3er Afio de la media ¢ Cargay registro de facturas en biblioratos.
(Bachillerato Técnico en e Control y archivo de documentos contables y administrativos.
Administracion) e Apoyo en la elaboracion de reportes y planillas en Excel.
e Verificacion de comprobantes y conciliaciones basicas.
2023 - 2024 N . _ .
e Organizacion de expedientes y mantenimiento de archivos.
e Revision y actualizacion de datos administrativos.
UN IVERSI DAD e Coordinacion de entregas y recepcion de documentos.

Actualmente en la UPAP FILIAL de Nemby en el

2do Ano de carrera. IDIOMAS
( Licenciatura en Administracion de Castellano
Empresas ) Inglés
Guarani
SUREES REFERENCIAS PERSONALES
Curso de Inglés e Informatica en el Instituto -Laura Maciel : 0992 - 441672

Continental de Nemby ( 06 / 01/ 2025 - act. )

-Pedro Maidana : 0984 - 864905



