21/12/1993

SOBRE Mi

Organizado y responsable,
dispuesto a ayudar a los
demas y con buen
relacionamiento con equipo
de trabajo. Interesado en
seguir aprendiendo y
creciendo a nivel profesional,
buscando siempre alcanzar
nuevas metas

MAS INFORMACION

- Licencia de Conducir Prof. B.
- Licencia de Conducir Moto.
- Vehiculo propio.

- Disponibilidad total.

CONTACTO

@ 0985 724 - 626
@ juanortizO1M@gmail.com

Avda. Augusto Roa Bastos

e/ Comendador Nicolas Bo

y Arasa - Lambare

Juan Caballero

EXPERIENCIA LABORAL

Asistente Administrativo
Genius Bouticar Paraguay S.A. | Noviembre 2018 - Abril 2022
- Encargado de Facturacion en Sistema Starsoft.

- Encargado de Facturacién en Sistema Yedid (Internacional)
- Cobranzas.

- Control de inventario.

- Gestiones Bancarias.

Gestor Administrativo

Las Mercedes ICEISA. | Septiembre 2022 - Abril 2023
- Archivo de Documentos.

- Auxiliar de Compras.

- Auxiliar Contable.

- Cobranzas.

- Depositos Bancarios.

Auxiliar de Facturacion

Petroleos del Sur S.A.. | Abril 2023 - Noviembre 2024
- Emisién de Facturas.

- Emision de Notas de Crédito.

- Elaboracién de planilla de Informes.

- Control de Informes.

Encargado de Facturacion

Rastreo Paraguay S.A. | Diciembre 2024 - Agosto 2025
- Emisidn de Facturas.

- Emision de Notas de Crédito.

- Elaboracion de planilla de Informes.

Encargado de Tesoreria

Rastreo Paraguay S.A. | Septiembre 2025 - Noviembre 2025
- Emision de Recibos a Clientes

- Control de Bancos.

- Elaboracion de planilla de Informes.
- Control de Cajas Recaudadoras.

- Pago a Proveedores.

- Elaboracén de Cheques.

- Arqueo de Caja

DATOS ACADEMICOS

Universidad Columbia
Contaduria Publica | En Curso

Colegio Privado Nazaret

Bachiller Tecnico en Informatica | 2011

REFERENCIAS

Matias Riquelme 0994 280 672
Nidia Pihanez 0083178 510
Lucia Adorno 0986 808 764

Evelyn Maidana 0971 279 407

PROGRAMAS IDIOMAS

- Sistema Starsoft Expert. Castellano:
- Sistema Starsoft Millenium. Alto.

- Sistema Starsoft Punto de

Venta. Guarani:

- Sistema SAP Business One Intermedio.

- Sistema HBS Playero



