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Competencias

Capacidad de adaptacion @ 9®®®

Trabajo en equipo 2080
Comunicacion o000
Innovacion 2000
Toma de decisiones o000
Iniciativa o000
Liderazgo 2000

Perfil

Persona proactiva, excelente compafiero de trabajo, organizado y responsable.
Disfruto mucho aprender cosas nuevas, mi objetivo es un puesto desafiante y
dinamico donde poder compartir mi experiencia y a su vez sumar nuevos
conocimientos.

Cuento con un gran potencial capacitando compafieros que quieran auto
superarse con nuevos conocimientos.

Formacion

Educacion Primaria feb 2000 - nov 2006
Escuela Basica nro 240. Gral. Eugenio A. Garay, Mariano Rogue Alonso

Inicie mis estudios primarios en el afio 2000 a la edad de 5 (cinco) afios en la
Escuela Nacional Eugenio A. Garay certificado por el Ministerio de Educacion y
Cultura (MEC) logrando asi ascender de grado cada afio con calificaciones
buenas, llegando asi al 6to grado en el afio 2006 y culminado mi etapa primaria
de manera exitosa.

Colegiatura feb 2007 - nov 2009
Centro Educativo Las Ameéricas, Mariano Rogue Alonso

Inicie mi colegiatura en el Centro Educativo de Las Américas, colegio privado en
el afio 2007 a la edad de 12 (doce) afos logrado ascender cada curso con
buenas calificaciones, llegando asi ser uno de los abanderados del clausura de
curso anual 2007, 2008 y 2009.

Bachillerato Técnico feb 2010 - nov 2012
Centro Educativo de Las Americas, Mariano Rogue Alonso

Inicie mis estudios de nivel medio y bachiller técnico en el afio 2010, donde
empecé a comprender y entender el mundo administrativo y legal de una
Pequefia, mediana y gran empresa. Coincidi con grandes maestros en aquella
época donde capacitaban al alumno y fo preparaban para afrontar sus primeros
desafios laborales y universitarios una vez culminada la etapa del bachiller.

En el afio 2012 realizamos una competencia de emprendedores estudiantiles con
la Fundacion Paraguaya "Junior Achievement” logrando asi expandir nuestros
conocimientos administrativos, legales y contables.

En el transcurso de esos tres afios de bachiller técnico también realizamos varios
talleres administrativos. Culminamos la educacion media de la mejor manera,
logrando asi tener un conocimiento basico-medio de lo que son las empresas y
sus administraciones.

Universitario mar 2017 - presente
Universidad Autonoma de Asuncion, Asuncion

Me encuentro actualmente en el 3er afio de la licenciatura en Marketing y
Publicidad, realizando las clases de manera presencial y digital en el horario de la
tarde.

Experiencia

Auxiliar Administrativo ene 2013 - jun 2013
Botonera Guarani S.A, Mariano Roque Alonso
Trabajos realizados:

e Toma de pedidos a clientes minoristas y mayoristas.
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Aptitudes

B Actitud positiva.
B Resolucion de problemas.
W Perseverancia

W Resiliencia.

Realizacién de cobros a clientes minoristas y mayoristas.
Realizacion de facturas manuales.

Realizacion de cheques a proveedores.

Realizacién de depositos bancarios a proveedores.
Realizacion de recibos de dinera.

Manejo de planillas excel y documentos word.

Manejo de carpetas de productos en stock.

Atencion personalizada al cliente.

Atencion telefonica al cliente.

Auxiliar Tic's jul 2013 - ene 2014
Diario Ultima Hora, Asuncion
Trabajos realizados en el departamento de TIC'S:

« Manejo de sistema informatico.

« Dactilografia computarizada.

« Edicion de portadas del diario Ultima Hora (40 ANOS)

« Edicion de portadas de la revista TVO.

+ Redaccion de columnas del proyecto aniversario del Diario Ultima Hora (40

ANOS)

Operador de Call Center abr 2017 - jul 2019
Centro Medico La Costa, Asuncion
Trabajos realizados:

« Dominio en agenda y reserva de consultas médicas via telefonica, via web
y/o correo electronico.

« Dominio en las indicaciones y preparaciones de estudios de diagnostico.

s Atencion personalizada al paciente via ventanilla para gestiones de turnos y
procedimientos.

s Gestor para estudios de pacientes internados del grupo San Roque
(Sanatorio San Roque, Centro Medico La Costa, Centro Medico Santa Julia,
Centro Medico La Costa Lynch y Centro Medico La Costa del Este)

+ Coordinador de la agenda de resonancia magnética, gestion de pacientes
ambulatorios, de caracter urgente y pacientes internados del Grupo San
Roque (2019)

Cajero jun 2019 - presente
Centro Medico La Costa, Asuncion
Trabajos realizados:

s Facturacion de procedimientos de traumatologia, alquileres y expensas de

meédicos.

e Facturacion de honorarios médicos.

e Facturacion de cobro con cualguier forma de pago.

s Manejo de facturas, recibos, cheques, acreditaciones y canjes.

Gestor jun 2019 - dic 2022
Club Sol de America, Villa Eiisa

Atencion personalizada, gestion de documentos y estudios médicos de los atletas
de todas las categorias del Club Sol de América. Bajo las supervision del Dr.
Miguel Iriarte, jefe medico del club.

(Realizaba por la tarde estas funciones, luego de cumplir mis responsabilidades
en el Centro Medico La Costa)

Referencias

Lic. Teresa Benitez (Gerente Administrativa)
Centro Medico La Costa, Asuncion



0971293110, teresa.benitez@lacosta.com.py

Dr. Miguel Angel Iriarte

Centro Medico La Costa - Club Sol de América, Asuncion
0985780482, dr_iriarte@hotmail.com

Dr. José Ignacio Netepczuk
Centro Medico La Costa, Asuncion
0971373910, drjosenetepczuk@gmail.com




