DATOS PERSONALES

Hugo Daniel Bogado

, Fecha de nacimiento : 29/07/1999
Benltez Lugar de nacimiento : Asuncion
Barrio : Villa Aurelia
Nacionalidad : Paraguaya
Estado Civil : Soltero

Honestidad y compromiso.

Z COMPETENCIAS
Buen relacionamiento y capacidad de comunicacion.

Capacidad de trabajo en equipo.
‘. 0981 391594 Capacidad de trabajo bajo presion.

¢ cCnel Angel Lépez 752 Autogestion, dinamismo.

B hugobogado.ph@gmail.com Capacidad de planificacion y analisis.

OTROS CONOCIMIENTOS EDUCACION Y FORMACION

Auxiliar Contable - Centro de formaciény

Capacita;:,ic')n !ab?ra' ISt e Bachiller Técnico en Administracion de Negocios
Fotografia Nivel 1 - Instituto de la Imagen Colegio Nacional E.M.D “San Martin”
Ensamble de Pc - Udemy

CURSANDO: 1do. Afio en Contaduria Puablica
Microsoft Excel Basico a Profesional, Facultad FOTRIEM de Nora Ruoti

Administrativo y Financiero - Centro de
formacion y capacitacion laboral ISI

Power Pivot - Centro de formaciony
capacitacioén laboral I1SI

Microsoft Power Bi Basico, Intermedio,
Avanzado — Udemy

REFERENCIAS PERSONALES REFERENCIAS LABORALES
= Lic. Silvia Meza — Jefa Dpto. de Cobranzas
= Lic. Jorge Ocampos — Jefe Dpto. de y facturacion —Corar International S.A.
Control Interno -Mutual Nacional de Cel: 0992 404310
funcionarios del M.S.P. y B.S. = C.P. Victoria Morales — Gerente administrativo y
Cel.:0981 669 091 financiero — Corar International S.A
Cel.: 0994 455265
= Lic.Tamara Melgarejo = Lic. Daniela Méndez — Encargada de
— Contadora Contabilidad — Tercerizado — Gross Brown
Cel: 0981-391-612 Pizzurno S.A.

Cel.: 0991 265149

= Ing. Daniel Estigarribia - Jefe Dpto. de
Informatica — Corar International S.A.
Cel: 0983 757 715


mailto:hugobogado.ph@gmail.com

EXPERIENCIA PROFESIONAL

CORAR International S.A |

Puesto: Auxiliar administrativo

Antigledad: 3 Afos 7 Meses | Asuncién

Tareas desempefiadas:

Facturacién masiva mensual de la cartera.
Emision de facturas y nota de crédito.

Cobros de clientes en ventanilla/caja
Depdsitos de efectivos/cheques.

Efectivizar cheques.
Conciliacién de ingresos con las distintas entidades
bancarias.

Elaboracion de recibos por cobros recibidos en banco,
via transferencias, depésitos, débito automatico, etc.
Confeccién de érdenes de pago y cheques
Seguimiento de facturas a proveedores y envio de
comprobantes de pagos

Archivo de ordenes de pagos y comprobantes
respaldatorios

Soporte al area de contabilidad.

Elaboracion de legajos de clientes para el archivo
contable.

Procesar los déhito automaticos y comandados de los
vencimientos correspondientes.

Informe de verificacion de débitos automaticos
aprobados y rechazados.

Catastrar tarjetas en el portal de Bancard.
Verificacion del llenado correcto del formulario de
autorizacion del cliente para débito automatico

Colaboracién en la implementacion del sistema SAP:
migracién de contratos, datos de clientes.
Preparacion de facturas para envio por courrier y
seguimiento correspondiente del mismo.

Emision de facturas y recibos para el cobrador.,
control de cobros y depésitos realizados por el

cobrador.

Capacitacion a nuevos funcionarios en el area.

Atencion telefénica.

Carga estados de cuentas de las ventas realizadas
segun contrato.

Elaboracion de cronograma de pagos para clientes
segun producto

Elaboracion de cronograma de pagos para reintegros

Cooperativa Medalla Milagrosa

Sucursal Km 5
Pasantia de 240 hs

Tareas desempefiadas

Elaborar planilla para débito automatico al socio.
Organizar Documentaciones de archivo.

Verificar que los legajos de créditos cuenten con
las documentaciones requeridas.

Atender al socio orientando su necesidad.

Realizar la elaboracién del llenado de formularios
requeridos por el socio.

Realizar inventario y codificacién de bienes de la
organizacion.

Realizar depdsito de efectivo.

Mutual Nacional de Funcionarios del

M.S.P.yB.S.
Pasantia 3 meses

Tareas desempefiadas

Organizar legajos de Pagos Varios, préstamos y
pagares para su archivo.

Archivar legajos de Pagos Varios por banco y
numero de orden de pago.

Archivar legajos de Prestamos por banco y
numero de orden de pago.

Archivar legajos de Pagares por cliente.

Realizar inventario y codificacion de bienes de la
organizacion.

Verificar que las documentaciones adjuntas de
Pagos Varios se encuentren completa.

Verificar que las documentaciones adjuntas de
Prestamos se encuentren completa

Verificar que los pagarés se encuentren completos
y con la firma del socio.

Realizar la baja documental por medio de la
destruccioén de las documentaciones.

Realizar la verificacion de legajos de Prestamos y

Pagos Varios segun inventario.



