[Liz Teresa

Melgarejo Cano

Resumen profesional

Profesional de la gestion administrativa con experiencia demostrable. A lo largo de mi
trayectoria he coordinado con éxito recursos humanos, materiales y financieros en diferentes
ambitos. Estoy buscando un puesto en un entorno dinamico y desafiante en el cual poner a

disposicion mi talento.

Historial laboral

Administrador general
Cape Consultora Agropecuaria | Asuncion | Mar 2024 - Actual

¢ Administracion de Cuenta Corriente y Valores

Gestion de Nomina Salarial.

Manejo de Sistemas REI y REOP.

Contrataciones del Personal y Contratos.

Presentacion de Obligaciones Laborales Anuales ante MTESS.

Calculos de desvinculacion y firma de Documentos Laborales.

» Pago a Proveedores.

Estado de Cuenta Proveedores.

Estado de Cuentas de Clientes.

Facturacion de la Empresa.

Informe al Directorio

Preparar Documentacion para Contabilidad.
 Coordinacion de Trabajo con los Empleados.

* Reuniones representativas de la Empresa con Clientes.

Administrador - RRHH

Rancho Tacuaty S.A. | Asuncion | Mar 2019 - Mar 2024
¢ Administracion de Cuenta Corriente y Valores

* Gestion de Nomina Salarial.

¢ Manejo de Sistemas REI y REOP.

¢ Contrataciones del Personal y Contratos.

¢ Presentacion de Obligaciones Laborales Anuales ante MTESS.




Calculos de desvinculacion y firma de Documentos Laborales.

Visitas al Interior para supervisar Sector Productivo.

e Pago a Proveedores.

Estado de Cuenta Proveedores.

Estado de Cuentas de Clientes.

Facturacion de la Empresa.

Informe al Directorio

Preparar Documentacion para Contabilidad.
¢ Coordinacion de Trabajo con los Empleados.

* Reuniones representativas de la Empresa con Clientes.

Administracion - RRHH
Logistik Servicios Corporativos S.A. | Asuncion | Jul 2008 - Feb 2019

¢ Administracion de Cuenta Corriente y Valores

Administracion de Caja Chica

Recepcion de Documentos Clientes.

Gestion de Nomina Salarial.

Manejo de Sistemas REI y REOP.

Contrataciones del Personal y Contratos.

Presentacion de Obligaciones Laborales Anuales ante MTESS.

Calculos de desvinculacion y firma de Documentos Laborales.

Control de Documentacion Proveedores.

Agente Pagador.

e Pago a Proveedores.

Estado de Cuenta Proveedores.

Estado de Cuentas de Clientes.

Facturacion de la Empresa.

Informe al Directorio

Preparar Documentacion para Contabilidad.

Coordinacion de Trabajo con los Empleados.

* Reuniones representativas de la Empresa con Clientes.

Contador

Logistik Servicios Corporativos S.A. | Asucnion | Feb 2005 - Jun 2008
¢ Carga de Documentacion para Impuestos mensuales y Anuales.

* Conciliacion de Bancos.

* Preparacion de asientos contables, conciliaciones bancarias. .

¢ Administracion de Sistema REI y REOP.

 Declaracion de Planillas Mensuales de IPS.

¢ Declaracion de Planillas Anuales de MTESS.

e Supervision de procesos de facturacion y cobros a clientes.



¢ Recepcion de Documentacion de Clientes.

» Supervision de equipos de trabajo en el departamento contable, impuestos mensuales.
* Manejo de relaciones con bancos, incluyendo negociaciones y gestiones de créditos.

* Visitas a clientes para verificacion de Documentacion.

e Gestiones en las distintas Entidades Publicas.




