Abraham Andrés Agiiero Gamarra
Mariano R. Alonso, Paraguay | 0986106873| abrahamaguero543@gmail.com

PERFIL PROFESIONAL

Profesional con conocimientos en informatica, mantenimiento de equipos, ofimatica, redes y programacion basica.
Capacidad de adaptacion a diversos entornos laborales, con habilidades para el trabajo en equipo y la resolucién de
problemas. Persona responsable, organizada y orientada a resultados, con disposicién para aprender nuevas
herramientas y tecnologias.

EXPERIENCIA

Escribania Jiménez - Asuncion, Paraguay

Secretario administrativo Diciembre, 2019 —,Marzo 2024
Atencion al cliente presencial y telefénica.

Redaccion y revision basica de documentos.

Organizacion y archivo fisico y digital de expedientes.

Manejo de herramientas ofimaticas (Word, Excel, PDF).

Gestion de tramites administrativos ante instituciones publicas y privadas.

Manejo de informacion confidencial con discrecion.

Coordinacion de citas y seguimiento de procesos.

Recepcion de documentos

EDUCACION

CTFP-PJ - SNPP San Lorenzo Técnico Superior en Electrénica Industrial Febrero 2023-Diciembre 2024
Colegio Dr Juan Manuel Frutos- Bachiller Técnico en Informatica Febrero 2017- Diciembre 2019
Centro de Asesoramiento Cultural — Word, Excel, Ofimatica Enero 2015- Diciembre 2015

HABILIDADES

Comunicacion efectiva y trato cordial.
Organizacion y manejo del tiempo.

Precision en el manejo de datos y documentos.
Capacidad para trabajar bajo plazos ajustados.

e Adaptabilidad y aprendizaje rapido de nuevos procedimientos.
Comunicacion efectiva
Trabajo en equipo
Manejo de herramientas informéticas (Excel, Word)
Manejo de base de datos y generacién de reportes
Nivel Basico de inglés
Espafiol Nativo, Guarani Basico
Sentido de urgencia y enfoque en resultados
Aprendizaje rapido de procesos y sistemas nuevos


mailto:abrahamaguero543@gmail.com

VOLUNTARIADOS

Voluntario - Juegos Suramericanos ODESUR
Asuncion, Paraguay - Octubre 2022

e Organizacioén y logistica del transporte y alimentacion de atletas, colaborando con equipos nacionales e
internacionales.

REFERENCIAS

Escribania Jiménez — 0986 961 344
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