
SASKIA
TRINIDAD  
E S T U D I A N T E  D E  D I S E Ñ O  G R A F I C O  

   EXPERIENCIA 

CONTACTO

EDUCACIÓN

CURSOS

0984628109

2017 - 2019

Actualmente cursando

Bachillerato Humanistico en
Ciencias Sociales  

Licenciatura en Diseño Gráfico  

Colegio Nacional España 

Universidad de San Lorenzo 
(UNISAL) 

• Excel y Word (Intermedio) 
Instituto Sudaméricano de
Informática ISI (2023)
• Marketing Digital y Redes
Sociales 
Ministerio de Tecnologías de la
Información y Comunicación 
MITC  (2024)
• Liquidaciones de Salario y sus
aspectos legales - (09/2024)
Solutions Consulting 
• Capacitación IPS SEGURO
SOCIAL- (02/2025) Instituto de
Previsión Social / Dirección de
Aporte Obrero Patronal 

saskiatahistm@gmail.com

25 de noviembre c/
Progreso
San Lorenzo  

GRUPO EPEM (ABRIL 2021- OCTUBRE 2021)

Auxiliar Administrativo
• Carga y control de facturas compra
• Recepcion, pagó y control de mercaderías
•Asistencia a atención al cliente en tienda y redes
(Instagram/WhatsApp/Facebook)
• Elaboración de Salarios/Horas Extra
• Aguinaldo
• Organización de legajos y documentos de empleados
• Liquidaciones y todo tipo de documentos RRHH
• Asistencia en Marketing: Fotos a productos/animalitos/baños 
• Creadora de contenido para redes sociales
• Control de Estados de Cuenta con proveedores
• Organización del Local
• Preparación de facturación para contabilidad
• Soporte en Búsqueda y Selección de talentos 

KATZEN AND FRIENDS  (NOVIEMBRE 2021- FEBRERO 2023)

 Asistente de Recursos Humanos
• Pago nómina comercial
• Planilla de viáticos y rendición en fecha
• Transferencias Bancarias, confección de órdenes de pago y cheques
• Comunicaciones (entradas y salidas al sistema REI y REOP)
• Pagó a nómina (Carga de transferencias y verificación de facturas) •
Creación de contratos físicos y por sistema (IPS y Prestador de Servicios)
• Planillas de pedidos de uniformes para el personal
• Organización de archivos (planillas de pagos, adjuntar facturas originales
a las copias procesadas, documentos a Legajos, recibos de salario, entre
otros documentos)

DATOS  

5.137.096

20. dic 2002 (22 años)

ASUNCION PET (SEPTIEMBRE 2023 - DICIEMBRE 2023)
Recepcionista  
• Atención al cliente (tienda y redes sociales)
• Recepcion y control de mercaderías  
• Reclamos de pagos a clientes diarios y mensuales  
• Manejo de Caja chica, cobros con todos los métodos de pago 
•Asistencia en la creación de las rutas de entrega de mascotas y
productos  



SASKIA
TRINIDAD  
E S T U D I A N T E  D E  D I S E Ñ O  G R A F I C O  

   EXPERIENCIA 
REFERENCIAS 
LABORALES

• Tomasa Martínez 
Jefa Administrativa
 Katzen and Friends
 +595 976 332030

• Raquel Mendieta 
Encargada Area de
Nóminas 
+595  994 464 158

GRUPO EPEM (MAYO 2024-ACTUALMENTE)

 Auxiliar de Capital Humano
• Control de facturación 
• Pago a nómina comercial semanal y mensual. 
• Creación de planilla y pago a nómina Odontólogos (67 funcionarios) 
• Soporte en pago a nómina de funcionarios general (486 funcionarios) 
• Carga de planillas de salario y comunicaciones a sistema REI y REOP
(manejo de las actualizaciones 2024/2025) 
• Gestiones en Aporte Obrero Patronal y Ministerio del Trabajo 
• Soporte en carga de libros laborales 
• Confección de recibos de salario 
• Extracion y depósitos bancarios 
• Gestiones en banca web para pagos y cargas de empleados
• Embargos y vacaciones 
• Soporte en búsquedas y selección 
• Soporte en ingresos e inducción 

REFERENCIAS 
PERSONALES

• Lic. Mag. Lourdes
Martínez  
 +595 991 203808

• Lic. Heidi Verá  
+595  974 206057








