SEBASTIAN
ALARCON

1 Aux. Administrativo

24 anos de edad

SOBRE Mi

Formar parte de una
organizacion que crea en el
talento humanoy en el
compromiso laboral, en donde
poner a prueba mis
capacidades y retribuir con
exito la fe depositada en mi
persona. Enfocandome en la
permanencia de los clientes, a
travez de estrategias de
fidelizacion basadas en una
mejor comunicacion y un trato
distinguido.

AUXILIAR DE TESORERIA
EL SHAH S.A.

e Emision de ordenes de pagos.

e Control y carga de facturas al sistema.

e Confeccién de recibos de dineros por cobros
recibidos.

¢ Manejo de clientes a credito

e Descarga de FC Tigo, Ande, Essap y Personal de la

HABI LI DAD ES web para su posterior carga al sistema y realizar su

pago

e Recepcion de documentos de descuentos y
amonestaciones para RRHH.

¢ Remision de estado de cuenta a clientes a credito

e Recepcion de cheques y boletas de depositos.

e Depositos bancarios

e Aviso de pagos a proveedores.

2022 - Presente

e Liderazgo

e Trabajo en equipo

o Adaptabilidad

¢ Resolucion de problemas
e Trabajo bajo presion

¢ Responsabilidad,

ANALISTA DE PAGOS

CONTACTO GESTION DE SERVICIOS
3 0984541394 S.A. - GRUPO COPETROL

¢ Emision de pagos en todas las modalidades, tales

2 salarcon4l7@gmail.com como pagos con Cheque, transferencias, contado.

e Solicitud de estado de cuenta a proveedores.

Conciliacion de estado de cuenta.

¢ Aviso de pagos a proveedores

e Carga de recibos de dinero al sistema

¢ Emision de pagos para servicios de Ande, Essap,
Bancard.

e Elaboracion de planillas varias solicitadas por
Gerencia.

¢ Emision de cheques de Salarios y Liquidaciones.

e Emision de pagos para Retenciones y pagos IPS.

¢ Manejo de Informaciones confidenciales.

Q Nemby, incas casi guaranies.

2019 - 2022
[ ]




SEBASTIAN
ALARCON

1 Aux. Administrativo

24 anos de edad

SOBRE Mi EDUCACION

Formar parte de una
organizacion que crea en el

talento humanoy en el CQMERCIO INTERNACIONAL 5TO
compromiso laboral, en donde ANO

poner a prueba mis UNIVERSIDAD

capacidades y retribuir con METROPOLITANA DE

exito la fe depositada en mi
persona. Enfocandome en la
permanencia de los clientes, a
travez de estrategias de
fidelizacion basadas en una

ASUNCION

NIVEL SECUNDARIO

mejor comunicacion y un trato Colegio Miguel Angel
distinguido. Rodriguez
HABILIDADES

e Liderazgo

¢ Trabajo en equipo

¢ Adaptabilidad.

¢ Resolucion de problemas.
e Trabajo bajo presion

¢ Responsabilidad

CONTACTO

(& 0984541394
(7 salarcon417@gmail.com

@ Nemby, incas casi guaranies.




