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C O N T A C T O

marcefer.1992@gmail.com

0986822671

Tte. Delicio Insfrán 449
Barrio: San Rafael, Lambaré.

R E F E R E N C I A S

- Solar Banco S.A.

Gerencia de Talento Humano
021- 2188000

- Seguridad Seguros S.A.

Gerencia de RRHH
info@seguridad.com.py
021-2491000

Diego Centurion - Cooperativa 7 de Agosto

Ltda.

Encargado de RRHH
cooperativa@7deagosto.com.py
0983830347

Jacqueline Franco - Municipalidad de Capiatá

Lic. Administración de Empresas
consejocapiata@gmail.com
0981522523

I D I O M A

Español: Nativo Guaraní: Nivel Básico
Portugués: Nivel Intermedio

I N F O R M A C I Ó N  P E R S O N A L

Fecha de nacimiento : 05/04/1992

Estado civil : Soltero

Nacionalidad : Paraguaya

Género : Masculino

MARCELO DANIEL FERNÁNDEZ VELÁZQUEZ

O B J E T I V O

Conseguir un puesto de trabajo que me permita aplicar mis experiencias y
conocimientos en mi sector y en las distintas áreas de la empresa, para así
desarrollarme profesionalmente para el buen desempeño de las funciones asignadas.

E X P E R I E N C I A  P R O F E S I O N A L

Seven Group S.A.

14/02/2024 - Actualidad
Auxiliar Administrativo Contable Senior
Administración:
Control de Fondo Fijo, efectivo y cheques. 
Cobranzas a clientes
Gestiones Bancarias
Gestiones en entes públicos. 
Confección de comprobantes impositivos (facturas, recibos, notas de créditos,
autofacturas, retenciones, etc.) 
Soporte para análisis, aprobación y desembolso de créditos. 
Pago a proveedores. 
Pago de prestaciones sociales IPS.
Pago de prestamos de la empresa. 
Pago de Salarios. 
Atención de llamadas telefónicas.

Contabilidad:
Liquidación y presentación de IVA de la empresa. 
Liquidación y presentación de IVA del directorio. 
Conciliaciones Bancarias
Conciliaciones de cuentas del Balance y Estado de Resultados. 

Municipalidad de Capiatá

22/09/2020 - 31/01/2023
Auxiliar Administrativo
Control de Libro Banco.
Control de Rendición de Fondo Fijo.
Control de Formulario B09 de Gastos Mensuales.
Control y carga de documentos administrativos en sistema interno.
Archivos de documentos de gastos e ingresos.
Elaboración de Órdenes de Pagos.
Confección de cheques para pago de salarios al personal.
Carga de facturas en libro compra y carga de depósitos libro venta.



Cooperativa 7 de Agosto Ltda.

03/01/2018 - 02/03/2020
Auxiliar Contable
Control en sistema interno de asientos contables:
Reposiciones de cajas.
Egresos generados.
Desembolsos de créditos a socios.
Egresos pagados a proveedores con cheque.
Facturas de compras.
Control de Libro compras. 
Encargado de archivos de documentos contables.

Seguridad Seguros S.A.

10/06/2015 - 20/12/2017
Auxiliar de Facturación de Pólizas
Facturación de pólizas de seguros de automóviles, incendios,
hogar, aeronavegacion, seguros agrícolas y otros riesgos.
Encargado de impresión de notas de créditos, pagarés y chequeras.
Gestión de firmas a gerentes para verificación y aprobación de
pólizas de seguros.
Entrega de pólizas al departamento de cobranzas.
Recepción de legajos de agencias.
Emision de pólizas de otros riesgos.
Control de documentos tributarios. 
Encargado de archivo de carpetas de asegurados.

Solar Banco Saeca

07/06/2012 - 29/05/2015
Auxiliar Administrativo
Envío, recepción y control de correspondencia.
Fotocopias y escaneo de documentos internos.
Gestiones fuera de la institución.
Recepción, carga, y pagos de facturas y gastos a proveedores.
Emisión de documentos de pagos.
Control y archivo de legajos administrativos y contables.
Control de inventarios de útiles de oficina.
Traslados de valores de fondo fijo y cheques a bóveda.

E D U C A C I Ó N

Universidad Nacional de Asunción

5° Año
Contaduría Pública
3.80

Escuela Nacional de Comercio N° 1

2007-2009
Bachiller Técnico en Contabilidad
4.15

Colegio Santa Teresita del Niño Jesús

1998-2006

O T R O S  C O N O C I M I E N T O S

Sistemas Operativos:
Inventiva. 
Starsoft. 
Marangatu. 
Rei. IPS
Banca Web. 



O T R O S  E S T U D I O S

Informática: Windows, Word, Excel Avanzado, Power Point.
Otros: Cajero Computarizado. 
Agente Marítimo 2024 - Escuela Náutica de la Armada


