
federicoapthorpe@gmail.com

Cel: 0991 926 949

Felipe Toledo, Mariano R

Alonso

EXPERIENCIA LABORAL
Auxiliar Administrativo

Recepcionar, controlar y archivar facturas.

Digitalización de documentos.

Reportar facturas faltantes - inconformes.
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Soy una persona orgnaizada, ordenada y puntual.

Disfruto aprender cosas nuevas, por lo que mi objetivo es

un puesto desafiante y dinámico, en el cual podré

compartir mi experiencia y sumar nuevos conocimientos.

Actualmente manejo una cartera de 280 a 300 clientes

mensuales, desempeñando los labores detallados mas

abajo.

Federico Apthorpe

Gestor Administrativo

Gestiones bancarias.

Customizar recibos, pagarés y contratos.

Entrega de facturas.
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Cobrador

 Elaboración de recibos, notas de crédito y factura de

interés.

Gestionar clientes especiales.

Realizar cobranzas externas e internas.

.
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CURSOS

• Detección de billetes falsos, Universidad

Corporativa Condor, 2022.

• Cobranza efectiva, Universidad

Corporativa Condor, 2022.

Excel                     

Sap

Elyon

Open Orange

SISTEMAS OPERATIVOS

FORMACIÓN ACADÉMICA

Administración de Empresas 4to año

Universidad Americana.

Bachiller en Ciencias Básicas, Colegio

Parroquial San Cristóbal, 2017.

CONTACTO

• Gestión de Cobranza, Universidad

Corporativa Condor, 2023.

Mi factura               

E kuatia

Marangatu

Asesor de Cobranzas

Gestión de cobranza según cartera asignada. (280 a

300 clientes)

Realizar informe semanal de créditos pendientes de

aplicación y remitir a las Areas encargadas.

Realizar informe mensual de clientes con +30 dias de

atraso correspondiente a los talleres del Grupo.

Proporcionar soluciones rapidas y efectivas que

cumplan con las necesidades del cliente.

Soporte a Cobradores externos.

Visita a clientes criticos +75 dias de atraso

(incluyendo clientes de sucursales del interior

Encarnación, Ciudad del Este y Cnel. Oviedo)
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