
EDUCACIÓN

EXPERIENCIA LABORAL

CINTIA MABEL
ALMADA GONZÁLEZ 
CONTADORA PÚBLICA 

Celular: 0971 527-340

Correo: cintiamag91@gmail.com 
Recepcionista de Avisos
2012 - 2017

FUNCIONES:
- Atender a los clientes en mostrador que se acercan para publicar anuncios publicitarios.
- Atender llamadas telefónicas de clientes que contactan a la sucursal para realizar
 pautas y consultas de avisos publicitarios. 
- Realizar servicio de Post Ventas a los clientes.
- Registrar los anuncios en el sistema Informático de la Editorial. 
- Revisar los materiales a ser publicados para evitar errores.
- Verificar que los anuncios sean publicados en tiempo y forma de acuerdo al pedido del cliente.
- Realizar cobros en caja a los clientes y distribuidores de Diarios.
- Preparar rendición diaria de la sucursal.
- Manejo de Stock de poductos disponibles en la sucursal para la venta . 

EMPRESA: EDITORIAL AZETA S.A. - DIARIO ABC COLOR

Referencias Laborales 
ABC Color Tel . 021 41 51 420 Recursos Humanos 
Lic. Celeste Pereira  Tel. 0971 999-334 Jefa de Impreso
Lic. Milton Stumpfs  Tel. 0981 466-104 Jefe de Radio

CONTACTO

Soy una profesional con amplia experiencia en ventas y
administración de recursos de la empresa con una excelente
habilidad para trabajar en equipo. 
Altamente capacitada en organización, habilidades
interpersonales, pensamiento crítico y resolución de problemas.
Experiencia en la gestión de ventas, post ventas , cobranzas y
planificación para alcanzar objetivos empresariales. 
Busco un puesto desafiante donde pueda continuar aprendiendo y
creciendo.

Secundaria:
1ro. de la media al 3ro. de la media 
Colegio Miguel Ángel Torales 
Bachiller Técnico en Contabilidad 

Universitario:
Universidad Autónoma de Asunción 
Título: Contadora Pública 

Promotora de Ventas 
2017 - 2023

FUNCIONES :
-  Realizar visitas comerciales a clientes asignados a la cartera presentando propuestas para pautas
con la Editorial .
- Asesorar a los clientes de la cartera asignada sobre productos y servicios (Espacios publicitarios, 
Suplementos Comerciales, Insertos y Suscripciones. )
- Planificar y negociar paquetes que incluyan diferentes plataformas (Diario, Radio, TV, Digital, RR.SS) 
- Gestionar documentaciones exigidas por la Editorial para la concesión de linea de crédito para las 
operaciones comerciales.
- Realizar reportes exigidos por la gerencia comercial.
- Identificar y buscar nuevos clientes, tanto individuales como empresariales.
- Realizar visitas a clientes potenciales o llamadas de telemercadeo.
- Elaborar propuestas  para Suplementos Comerciales (Regionales y Aniversarios Empresariales)
- Coordinar con el equipo de diseño, diagramación y producción para asegurar que los anuncios 
publicitarios cumplan con las especificaciones del cliente.
- Asegurar la satisfacción del cliente durante y después del proceso de venta con una 
atención integral. 
- Registrar y actualizar la información de clientes en bases de datos del Sistema Informático
 de la Empresa en base al contacto realizado con el cliente.
- Cargar las Pautas Publicitarias en el Sistema Informático.
- Buscar soluciones rápidas a problemas relacionados con los anuncios para satisfacción del cliente.

HABILIDADES 
• Comunicación efectiva y persuasión.
• Orientación al cliente y capacidad de escucha activa.
• Habilidades de negociación.
• Conocimiento en ventas y gestión de créditos.
• Uso de herramientas digitales (CRM)

Referencias Personales 
Ramón  Velazco  Tel. 0971 719-633
José Rivas             Tel. 0976 360-768

DATOS

• Edad: 33 Años 
• C I N° 4.948.125
• Dirección: Thompson - Ypané 








