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Competencias

Administracion de Empresas
Conciliaciones bancarias
Coordinacion administrativa
Gestién de documentacién
Interaccion con proveedores
Categorizacion de gastos
Supervision de equipos

Excel, Word y Herramientas de
Micosoft

Mayor Fleitas 962 ¢/ Teodoro S.

Perfil

Profesional con experiencia en la gestion administrativa y un enfoque orientado al
detalle, residente en Asuncidn. Mis habilidades incluyen la capacidad de coordinar
multiples tareas simultdneamente y garantizar la precision y eficiencia en todos
los procesos administrativos.

Con un fuerte sentido de la organizacién y una habilidad comprobada para
mejorar los procedimientos operativos, estoy preparado para contribuir al éxito de
su empresa en la posicion de administrativo. Mi experiencia previa me ha dotado
de habilidades en el uso de herramientas digitales y en la comunicacién efectiva
con equipos multidisciplinarios.

Formacion

Lic. en Estudios Socio-Culturales. Facultad
de Ciencias Sociales.
Universidad: Camilo Cienfuegos. Matanzas, Cuba, Republica de Cuba.
e Andlisis de estructuras sociales y culturales para un mejor entendimiento de
dinamicas organizativas.
e Implementacion de estrategias de comunicacion efectiva en contextos
multiculturales.
o Disefio y desarrollo de investigaciones cualitativas en dinamicas
socioculturales.
e Evaluacion critica de programas sociales con foco en impacto cultural.
e Gestidn de proyectos sociales con un enfoque en cambios estructurales y
culturales.
o Interpretacion de datos socioculturales para la elaboracién de politicas
publicas.

sep 2006 - jul 2012

Experiencia

Auxiliar Contable y Administrativo.
C&F Asociados Consultoria-Contabilidad, Asuncion
e Manejo de conciliaciones bancarias y reportes financieros mensuales.
e Coordinacion de tareas administrativas para asegurar el flujo de trabajo
eficiente.
e Registro y control de las transacciones contables diarias.
e Supervision de la correcta categorizacion de gastos e ingresos en los
sistemas contables.
e Implementacién de mejoras en procesos administrativos para optimizar
recursos.
e Interaccién con proveedores para resolver discrepancias en facturas y pagos.

mar 2022 - presente

Administrativo
DECOPAR S.A, Asuncioén.
e Coordinacién y gestion de procesos administrativos.
o Elaboracion de reportes financieros mensuales.
e Optimizacion de recursos mediante mejoras administrativas.
e Gestidn del archivo y documentacion administrativa para asegurar
cumplimiento normativo.
e Disefio y aplicacion de estrategias para la categorizacion eficiente de gastos
e ingresos.

feb 2022 - jun 2023


mailto:sanchezgonzaleza684@gmail.com
mailto:sanchezgonzaleza684@gmail.com
mailto:sanchezgonzaleza684@gmail.com
mailto:sanchezgonzaleza684@gmail.com
mailto:sanchezgonzaleza684@gmail.com

Archivo y Control de Documentacion

ldiomas

Espariol 00000
Portugués (X X
Inglés 000

Pasatiempos e
Intereses

M Lectura
M Viajar
B Fotografia

M Cine

Aptitudes

l Trabajo en equipo

B Adaptabilidad

B Proactividad

B Organizacion

B Honesto

B Comunicacion efectiva

M Liderazgo

Atencion al Cliente. ene 2022 - mar 2022
Bacon Steack House. Villa Morra., Asuncién
e Colaboracién con el equipo para asegurar un servicio al cliente de alta
calidad.
e Atencion personalizada a clientes y resolucion de consultas.

e Asesoramiento a los clientes sobre productos y servicios disponibles.

Agente Comercial feb 2017 - may 2021
Master&Master Traiding Corporation., La Habana, Cuba.
e Incremento de la cartera de clientes mediante estrategias efectivas de venta
y fidelizacién.
e Negociacion y cierre de acuerdos comerciales con foco en el crecimiento
empresarial.
e Desarrollo de relaciones a largo plazo con clientes clave para aumentar la
lealtad y satisfaccion.
e Andlisis del mercado para identificar nuevas oportunidades de negocio y
diversificar la oferta.
e Implementacién de procesos de ventas mas eficientes para maximizar
beneficios y reducir costos.

Jefe Unidad Basica Comercial
Gerencia de Tiendas Mayoristas. CIMEX, La Habana. Cuba.
e Liderazgo en la gestion y supervision de la unidad comercial.
e Desarrollo e implementacién de estrategias comerciales efectivas.
Coordinacion de actividades y recursos del equipo comercial.
Optimizacion de procesos comerciales para incrementar eficiencia.
Andlisis de datos de ventas para optimizar el rendimiento comercial.
Desarrollo de relaciones con proveedores para mejorar la cadena de
suministro.
Andlisis de mercado para identificar oportunidades comerciales emergentes.
e Interaccidn y negociacion avanzada con clientes estratégicos.

jul 2013 - ene 2017

Cursos

Computacion 2015
e Introduccion a la Informatica
e Bases de Datos para Administrativos
e Seguridad Informatica para Entornos Administrativos

Excel Avanzado 2016
e Dominio de funciones avanzadas de Excel, incluyendo tablas dinamicas y
macros.
e Gestidn de grandes volumenes de datos utilizando Excel para reportes
precisos.
¢ Analisis de tendencias y datos financieros mediante herramientas avanzadas
de Excel.
Administracion 2016

e Fundamentos de la Gestion Administrativa

o Contabilidad Financiera para Administradores
Gestion Eficaz de Recursos Administrativos
Optimizacion de Procesos Administrativos
Administracion de Documentacion y Archivos
Comunicacion Efectiva y Relaciones Interpersonales

Taller de Empresas por Acciones sep 2023



Simplificadas.
e Conceptos clave de las Empresas por Acciones Simplificadas
e Proceso de constitucién de una Empresa por Acciones Simplificadas
e Gestion administrativa en Empresas por Acciones Simplificadas
e Regulaciones legales de las Empresas por Acciones Simplificadas
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