
 

 

 

 

LUIS RICARDO  

MOLINA INCHAUSTTI 
PERFIL 

Joven pro-activo, responsable y 

organizado, dispuesto a realizar el 

mejor desempeño laboral. Con 

capacidad de adaptación a grupos 

de trabajos, seguir instrucciones y 

generar resultados de calidad. Con 

experiencia en liderar y desempeñar 

funciones que requieran organizar 

grupos sociales y tareas 

administrativas. 

 

DATOS PERSONALES 

NOMBRES: Luis Ricardo 

APELLIDOS: Molina Inchaustti 

NACIONALIDAD: Paraguaya 

FECHA DE NACIMIENTO:  

05 de Marzo del 2000 

CI: 5.506.737 

ESTADO CIVIL: Soltero 

DATOS DE CONTACTO 

TELÉFONO: (0992) 890-128 

CORREO: 

ricardoinchaustti.2000@gmail.com 

DIRECCIÓN: Guarambaré, Calle 14 de 

Mayo c/Ytororó. N° 94. 

BARRIO: Colón 

 

REFERENCIAS 

Ing. Armando Molina: (0974) 368-357   

Lic. Elizabeth Guillén: (0961) 862-559 

 

 

FORMACIÓN 

Primaria:  

1ro al 6to Grado: Escuela Básica N°1915 Agustín Pio Barrios 

Secundaria: 

7mo al 9no Grado: Colegio Nacional Medalla Milagrosa 

Educación Media: 

1ero al 3er Año. Bachiller Cientifico en Ciencias Sociales.  

Colegio Nacional Medalla Milagrosa 

Carrera Universitaria 

Lic. En Ciencias Contables – Universidad del Norte. (Cursando 

actualmente) 

EXPERIENCIA LABORAL 

METALURGICA VERA. S.R.L – Antigüedad 6 meses. 

Cargo – Auxiliar Contable. (2018) 

 

-Recepción y control de Proveedores 

-Responsable de realizar tareas generales de oficina incluyendo 

contestar llamadas. 

-A cargo de desarrollar y actualizar hojas de cálculo y base de datos 

en sistemas contables de la empresa. 

-Gestión de Facturas de la empresa. 

-Supervisión de múltples bases de datos para realizar un seguimiento 

de todo el inventario de la empresa. 

 

INSTITUTO DE PREVISIÓN SOCIAL – Antigüedad 3 años, 6 meses 

Cargo – Asistente de Talento Humano suplente y Administrador 

interino. (Hasta Noviembre del 2024) 

 

-Preparación de Informes Mensuales. 

-Seguimiento de Expedientes Institucionales. 

-Gestiones Documentales y de caja chica. 

- Abastecimiento de la oficina. 

-Asistente del director del establecimiento apoyando todos los 

aspectos y gestiones puesto. 

-Control de Agendas mensuales. 

-Planificación Mensual de Horarios de Médicos y administrativos.  

-Supervisión de Asistencia de funcionarios. 

-Control y carga de Datos de funcionarios en Sistemas Institucionales. 

-Carga de Datos de Productividad Mensual en Sistemas Integrados. 

-Manejo de Documentos y Archivos Institucionales. 

-Responder y realizar llamadas telefónicas, mensajes o correos 

electrónicos. 

-Manejo de Pacientes y Asegurados. 

-Administración de bienes y recursos institucionales. 

-Elaboración de Planillas de salarios. 

 

VOLUNTARIADOS 

-Responsable y Presidente del Área de Jóvenes de la Acción Católica 

del Paraguay, Sede Guarambaré (2019-2023). 

-Catequista de Niños, Jóvenes y Adultos y Coordinador de Catequesis 

de la Parroquia Natividad de María, Guarambaré. (2017-2023). 

-Coordinador de Grupos Juveniles de la Pastoral de Juventud (2015-

2018). 

HABILIDADES 

-Comunicación efectiva y trabajo en equipo. 

-Capacidad para realizar tareas administrativas, gestionar llamadas y -

manejar sistemas informáticos. 

-Conocimientos avanzados en Microsoft Office y Programas de 

Gestión de Base de Datos. 
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