
SOBRE MÍ
Naci en la Ciudad de
Asunción, el día 03 de
abril del año 2000, mi C. I
es 4.934.531, actualmente
resido en la ciudad de
Mariano Roque Alonso.
Me considero una persona
responsable, ordenada y
también muy leal.

CONTACTO

0986931048

agoez4417@gmail.com

Calle Ignacio Yturbe
c/ Yegros, Barrio
San Luis, Mariano R.
Alonso. 

EXPERIENCIAS LABORALES

VICTOR GAONA - 10/2020 AL 11/2024
Secretaria ejecutiva - Gestor Judicial. 
Labores: 

Gestion de expedientes físicos y electrónicos.
Manejo de documentos confidenciales.
Atencion y orientación a clientes.
Redaccion de escritos judiciales.
Archivo y organización de documentos físicos y
electrónicos. 
Manejo de páginas como, Infochek, Inforcomf, Corte
suprema de justicia. 
Control y seguimiento a Clientes. 

Contacto: 0981151999 Víctor Gaona

EDUCACIÓN

UNIVERSIDAD UPAP - 2022 AL 2024

Carrera de Abogacía, en curso.

COLEGIO NACIONAL CORONEL VICENTE
MONGELOS - 2016 AL 2018

OTROS CONOCIMIENTOS

OTROS ESTUDIOS 

Operador básico en computadoras (Centro de
Asesoramiento Cultural).

ADRIANA GOMEZ

Operador Avanzado e internet (Centro de
Asesoramiento Cultura).

Ingles Junior (Info&mas).

Estud ian te

Bachil ler en Ciencias Sociales. 

Excel Avanzado.
Word Avanzado.
Planil las Electrónicas.
Uso de herramientas Ofimaticas.
Gestiones Judiciales.
Elaboracion de escritos judiciales en el área
de Civil y Comercial. 
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SPACIO Y CONFORT S.R.L - 09/2019 AL
10/2020
Secretaria Ejecutiva.
Labores:  

Atencion y orientación a clientes. 
Elaboración de Recibo, Factura y Pagarés.
Archivo y organización de documentos.
Control y seguimiento a Clientes.

Contacto: 0984652366 Spacio y Confort SRL

REFERENCIAS PERSONALES 

Abogada Maria Marín - 0986  521 859
Sara Gómez - 0982  180 432
Carlos Solis - 0984 687 073 

HABILIDADES
— Iniciativa.                      
— Capacidad de trabajar en equipo. 
— Pulcritud, detallista. 
— Capaz de trabajar bajo presión. 
— Organizada, capaz de planificar tareas y
responsabilidades. 
— Deseo de aprender, voluntariosa, proactiva.
— Flexible, dedicada. 
— Confiable y Seria. 

VALORES
                    

— Iniciativa. 
— Ética. 
— Liderazgo. 
— Fé, perseverancia. 
— Servicial.
— Solidaridad. 
— Responsabilidad. 
— Honesta.


